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Về việc hoàn thiện hồ sơ bảo vệ luận văn thạc sĩ khoa học K21













Thực hiện kế hoạch đào tạo cao học K21 (2011-2013), Trường ĐHSP Hà Nội tổ chức bảo vệ luận văn thạc sĩ khoa học cho các học viên theo 2 đợt:


+ Đợt 1: Từ ngày 03/06/2013 đến ngày 31/07/2013.


+ Đợt 2: Từ ngày 03/09/2013 đến ngày 31/10/2013. 

 
Để đảm bảo thời gian ra quyết định thành lập hội đồng, tổ chức bảo vệ luận văn, Nhà trường đề nghị các học viên cần hoàn thành hồ sơ bảo vệ và nộp về Phòng Sau đại học ít nhất là 10 ngày trước ngày bảo vệ. 
A. Hồ sơ bảo vệ gồm có:
1. Bằng tốt nghiệp đại học (bản sao có công chứng).

2. Biên lai đã hoàn thành học phí đợt 2 (bản photo không cần công chứng).

3. Giấy xác nhận luận văn hợp quy cách đủ điều kiện để bảo vệ (luận văn đóng bìa cứng và tóm tắt nộp cho anh Khả - P412 để kiểm tra quy cách và nhận lại xác nhận sau 01 ngày, không kể T7 và CN).

4. Phong bì đựng 02 ảnh (4 x 6) ghi rõ họ tên, ngày sinh, chuyên ngành của học viên ở mặt sau ảnh và trên phong bì.

5. 01 phong bì có dán tem, ghi rõ địa chỉ nhà ở hoặc cơ quan của học viên.
5. Đơn xin bảo vệ luận văn Thạc sĩ (theo mẫu tải từ website: http://hnue.edu.vn).

6. Bản nhận xét của cán bộ hướng dẫn (đã được đánh máy).

7. Lý lịch khoa học (theo mẫu) có xác nhận của Phòng Sau đại học (kí tại P.403 hoặc P.406) và đóng dấu (tại P.106A).
9. Xác nhận điểm toàn khoá học (Nhận tại phòng 408 và đóng dấu tại P106A).

10. Danh sách hội đồng chấm luận văn thạc sĩ gồm 5 người (theo mẫu) do Tổ bộ môn đề nghị, có xác nhận của Ban Chủ nhiệm khoa và xác nhận của Phòng Sau đại học (P.403 hoặc P.406).
Chú ý: 

- Học viên đề nghị 02 người phản biện nộp nhận xét phản biện tại hội đồng chấm luận văn.

- Học viên có trách nhiệm thông báo cho thư ký hội đồng nhận hồ sơ bảo vệ trước ngày bảo vệ và trả hồ sơ về phòng Sau đại học sau khi bảo vệ (Phòng Sau đại học không phát hồ sơ này vào thứ 7 và CN)
B. Sau khi bảo vệ, học viên cần:
- Chỉnh sửa và hoàn thiện luận văn theo đề nghị của hội đồng;

- Nộp cho thư viện 01 đĩa CD toàn văn luận văn, 01 tóm tắt, 01 bản chính luận văn đã có chữ ký xác nhận đã chỉnh sửa của giảng viên hướng dẫn ở trang cuối của bản chính luận văn (theo mẫu). Chậm nhất 15 ngày sau khi bảo vệ, học viên phải nộp luận văn chỉnh sửa về thư viện, lấy xác nhận của thư viện, nộp về phòng Sau đại học. Học viên không hoàn thành thủ tục này theo yêu cầu sẽ không được xét tốt nghiệp.
Đề nghị các khoa thông báo rõ yêu cầu này đến các bộ môn và học viên.

Trân trọng cảm ơn! 
	Nơi nhận:

- Các khoa có đào tạo SĐH

- Thông báo rộng rãi

- Lưu: HCTH, SĐH
	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)
PGS.TS Đặng Xuân Thư


MẪU BÌA CỨNG CÓ IN CHỮ NHŨ 

MẪU TRANG BÌA LUẬN VĂN

(bên trong bìa cứng) khổ 210 x 297mm


QUY ĐỊNH VỀ HÌNH THỨC LUẬN VĂN THẠC SĨ KHOA HỌC

LUẬN VĂN ĐƯỢC TRÌNH  BÀY THEO THỨ TỰ SAU:

1. Trang bìa luận văn: Mẫu kèm theo

2. Mục lục của luận văn: Ghi chi tiết từng chương mục và số trang của chương mục đó.

3. Nội dung luận văn: Trình bày rõ các vấn đề theo trình tự:

3.1. Phần mở đầu

· Lý do chọn đề tài

· Lịch sử nghiên cứu

· Mục đích nghiên cứu của luận văn, đối tượng, phạm vi nghiên cứu.
· Tóm tắt cô đọng các luận điểm cơ bản và đóng góp mới của tác giả

· Phương pháp nghiên cứu.

       3.2. Nội dung:

· Chương I

· Chương II

· Chương III

3.3. Kết luận:

· Những kết luận mới

· Đóng góp mới và kiến nghị của tác giả về sử dụng kết quả nghiên cứu của luận văn.

3.4. Danh mục các tài liệu tham khảo (có hướng dẫn riêng kèm theo). Các phụ lục (nếu có) để làm sáng tỏ nội dung của luận văn.

4. Phải trình bày mạch lạc, rõ ràng, sạch sẽ, theo đúng yêu cầu của các công trình đưa in, kể cả tài liệu minh hoạ. Các bảng biểu, đồ thị, hình vẽ … nếu trình bày theo chiều ngang của khổ giấy thì cần được đóng ngay đầu bảng biểu… vào gáy của quyển luận văn. Các công thức, ký hiệu … nếu phải viết thêm bằng tay thì cần viết bằng mực đen, rõ ràng, sạch sẽ.

5. Luận văn được in trên một mặt giấy trắng khổ A4 (210 x 297mm), dày không quá 100 trang, không kể hình vẽ, bảng biểu, đồ thị và danh mục tài liệu tham khảo. Đối với các luận văn về khoa học xã hội khối lượng có thể nhiều hơn 20% đến 30%.

Luận văn sử dụng chữ VnTime (Roman) cỡ 13 hoặc 14 của Hệ soạn thảo Winword hoặc tương đương; mật độ chữ bình thường, không được nén hoặc kéo giãn khoảng cách giữa các chữ; giãn dòng đặt ở chế độ 1,5 lines; lề trên 3,5cm; lề dưới 3,0cm; lề trái 3,5cm, lề phải 2 cm. Số trang được đánh ở giữa, phía dưới trang giấy.
Tóm tắt luận văn phải in, phôtô với kích thước 140 x 210 mm (A4 gập đôi). Tóm tắt phải được trình bày rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xóa. Số của bảng biểu, hình vẽ, đồ thị phải trùng khớp với số của bảng biểu, hình vẽ, đồ thị trong luận văn. 
Tóm tắt luận văn được trình bày nhiều nhất trong 24 trang, in trên hai mặt giấy, cỡ chữ VnTime (Roman) 11 của hệ soạn thảo Winword hoặc tương đương. Mật độ chữ bình thường, không được nén hoặc kéo giãn khoảng cách giữa các chữ. Chế độ giãn dòng là Exactly 17pt. Lề trên, lề dưới, lề trái, lề phải đều là 2 cm. Các bảng biểu trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang. Tóm tắt luận văn phải phản ánh trung thực kết cấu, bố cục và nội dung luận văn, phải ghi đầy đủ toàn văn kết luận của luận văn.
6. Luận văn đóng bìa cứng, khổ 210 x 297 mm, ngoài bìa có mạ chữ vàng.

7. Tuyệt đối không được tẩy, xoá, sửa chữa trong luận văn.

HƯỚNG DẪN SẮP XẾP TÀI LIỆU THAM KHẢO

1. Tài liệu tham khảo được xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung, Nhật….). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả tài liệu bằng tiếng Trung Quốc, Nhật… (đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu.

2. Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả theo thông lệ của từng nước:

· Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ.

· Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ tự ABC theo tên nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo tên lên trước họ.

· Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, v.v….

3. Tài liệu tham khảo là sách, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau:

· Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách)

· (năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

· tên sách, luận án hoặc báo cáo, (in nghiên, dấu phẩy cuối tên)

· nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản)

· nơi xuất bản, (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo).

(xem ví dụ trang sau tài liệu số 2, 3 ,4, 23, 30, 31, 32, 330).

Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách… ghi đầy đủ các thông tin sau:

· tên các tác giả (không có dấu ngăn cách)

· (năm công bố),  (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

· “tên bài báo”,  (đặt trong ngoặc kép, không in nghiên, dấu phẩy cuối tên)

· tên tạp chí hoặc tên sách, (in nghiên, dấu phẩy cuối tên)

· tập (không có dấu ngăn cách)

· (sổ), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

· các số trang, (gạch ngang giữa hai chữ số, dấu chấm kết thúc)

(xem ví dụ trang sau tài liệu số 1, 28, 29). 

Cần chú ý những chi tiết về trình bày nêu trên. Nếu tài liệu dài hơn một dòng thì nên trình bày sau cho từ dòng thứ hai lùi vào so với dòng thứ nhất 1 cm để phần tài liệu tham khảo được rõ ràng và dễ theo dõi.

Dưới đây là ví dụ về cách trình bày trang tài liệu tham khảo:

TÀI LIỆU THAM KHẢO

Tiếng Việt

1. Quách Ngọc Ân (1992), “Nhìn lại hai năm phát triển lúa lai”, Di truyền học ứng dụng, 98 (1), tr. 10-16.

2. Bộ Nông nghiệp & PTNT (1996), Báo cáo tổng kết 5 năm (1992 – 1996) phát triển lúa lai, Hà Nội.

3. Nguyễn Hữu Đống, Đào Thanh Bằng, Lâm Quang Dụ, Phan Đức Trực (1997), Đột biến – Cơ sở lý luận và ứng dụng, Nxb Nông nghiệp, Hà Nội.

4. Nguyễn Thị Gấm (1996), Phát hiện và đánh giá một số dòng bất dục đực cảm ứng nhiệt độ, Luận văn thạc sĩ khoa học Nông nghiệp, Viện Khoa học kỹ thuật Nông nghiệp Việt Nam, Hà Nội.

………………..

23. Võ Thị Kim Huệ (2000), Nghiên cứu chẩn đoán và điều trị bệnh…., Luận án Tiến sĩ Y khoa, Trường Đại học Y Hà Nội, Hà Nội.

Tiếng Anh

28. Anderson, J.E. (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case, American Economic Review, 75(1), pp. 178-90.

29. Borkakati R.P., Virmani S.S. (1997), Genetics of thermosensitive genic male sterility in Rice, Euphytica 88, pp. 1-7.

30. Boulding, K.E. (1955), Economics Analysis, Hamish Hamilton, London.

31. Burton G. W. (1988), “Cytoplasmic male-sterility in pearl millet (penni-setum glaucum L.)”, Agronomic Journal 50, pp. 230-231.

32. Central Statistical Organization (1995), Statistical Year Book, Beijing.

33. FAO (1971), Agricultural Commodity Projections (1970 – 1980), Vol. II. Rome.

34. Institute of Economics (1988), Analysis of Expenditure Pattern of Urban Households in Vietnam, Department of Economics, Economic Research Report, Hanoi.

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	Độc lâp - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN BẢO VỆ LUẬN VĂN THẠC SĨ
Kính gửi: 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM HÀ NỘI

Tên tôi là:

Hiện công tác tại:

Là học viên cao học khoá:………từ năm…………………….đến năm……….………
Chuyên ngành:
…………………………………………………………………………….……...
             Mã số chuyên ngành:………………………………….……………………………
Hình thức đào tạo: Chính quy tập trung.
Hiện nay tôi đã hoàn thành chương trình các môn cao học và đã hoàn thành luận văn Thạc sĩ, đề tài:

(do
……………………………………….…………………… hướng dẫn)

Vì vậy tôi làm đơn này kính đề nghị Trường cho phép tôi được bảo vệ luận văn Thạc sĩ trước Hội đồng chấm luận văn.

Tôi xin trân trọng cảm ơn!


Ngày     tháng          năm 2011

NGƯỜI LÀM ĐƠN.

MẪU TRANG KÝ XÁC NHẬN (Chỉnh sửa luận văn)

XÁC NHẬN LUẬN VĂN ĐÃ CHỈNH SỬA 

THEO GÓP Ý CỦA HỘI ĐỒNG
(Ghi rõ nội dung chỉnh sửa; địa chỉ (trang…) chỉnh sửa.)
- Nội dung 1: ……

- Nội dung 2: ……

- Nội dung 3: ……

- Nội dung 4: ……

- Nội dung 5: ……

- ……

        




  

GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN
                





         (kí và ghi rõ họ tên)
Ghi chú: 
1. Tất cả học viên sau khi bảo vệ đều phải đóng trang mẫu xác nhận này vào trang cuối của cuốn luận văn nộp lên thư viện, lấy xác nhận và nộp về phòng Sau đại học.

2. Đối với những luận văn không phải chỉnh sửa, học viên đề nghị giảng viên hướng dẫn ghi rõ: Luận văn không phải chỉnh sửa trước khi ký xác nhận. 
LÝ LỊCH KHOA HỌC

(Dùng cho học viên cao học)
I. Sơ lược lý lịch:

Họ và tên khai sinh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . .. Giới tính: . . . . 
Sinh ngày: . . . . . . . . . . . . .tháng . . . . . . . năm  . . . . . . . . .
Nơi sinh (Tỉnh mới):  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Quê quán: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Chức vụ, đơn vị công tác: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . 

Chỗ ở riêng hoặc địa chỉ liên lạc: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . …………………………………………………………… . . . . . . . . .

Điện thoại CQ: . . . . . . . . . . . Điện thoại NR: . . . . . . . . . … Điện thoại di động: . . . . . . . . . . . 
Fax: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
E-mail: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . . . . . 

II. Quá trình đào tạo:

1. Trung học chuyên nghiệp (hoặc cao đẳng):

- Hệ đào tạo (Chính quy, tại chức, chuyên tu) . . ….…..Thời gian đào tạo: từ. . . /. . . . .. đến . …/…. . 
- Trường đào tạo. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . …... . . . . . . . . . . . . ………………. . . . . . . . . . 
- Ngành học: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . …………. . . . . . Bằng tốt nghiệp đạt loại. . . . . . ... 
2. Đại học:

- Hệ đào tạo (Chính quy, tại chức, chuyên tu) . . . . . . . .. Thời gian đào tạo: từ…. /….......đến…./…….. 
- Trường đào tạo. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ….. . . . . . . . . . . . . . . . 

- Ngành học: . . . . . . . . . . . . . . . . ………………….. . . . . Bằng tốt nghiệp đạt loại. . . . . . . . . . 

3. Thạc sĩ:

- Hệ đào tạo: . . . . . .          . . Thời gian đào tạo: từ. . . . . .. /.. . . . . đến. . . . . . . . / ………... . 

- Chuyên ngành học: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

- Tên luận văn: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . .

- Người hướng dẫn Khoa học: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . 
4. Trình độ ngoại ngữ : Tiếng . . . . . . . . . trình độ………………. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

III. Quá trình công tác chuyên môn kể từ khi tốt nghiệp đại học: 

	Thời gian
	Nơi công tác
	Công việc đảm nhận

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


IV. Các công trình khoa học đã công bố:




      Ngày         tháng      năm 20h
XÁC NHẬN CỦA PHÒNG SAU ĐẠI HỌC

            NGƯỜI KHAI KÝ TÊN

CHƯƠNG TRÌNH BẢO VỆ  LUẬN VĂN THẠC SĨ KHOA HỌC

1. Đọc quyết định Hội đồng chấm luận văn Thạc sĩ và giới thiệu các thành viên đến dự - Thư ký HĐ giới thiệu tóm tắt lý lịch khoa học của học viên.
2. Tác giả trình bày tóm tắt luận văn (30 phút)

3. Hai phản biện đọc nhận xét luận văn Thạc sĩ

4. Các câu hỏi khác của Hội đồng và đại biểu đến dự

5. Tác giả trả lời các vấn đề nêu ra.

6. Cán bộ hướng dẫn đọc lời nhận xét luận văn và quá trình làm việc của tác giả luận văn.

7. Hội đồng họp riêng để:

a. Nghiên cứu hướng dẫn, chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Hội đồng chấm luận văn Thạc sĩ

b. Đánh giá ưu, khuyết điểm, tồn tại của luận  văn 

c. Cử tiểu ban kiểm phiếu (1 trưởng ban và 1 uỷ viên)

d. Hội đồng cho điểm vào phiếu, tiểu ban kiểm phiếu tính điểm trung bình cộng

8. Họp Hội đồng công khai, thông báo kết luận của Hội đồng và biên bản kiểm phiếu.

9. Đại biểu phát biểu ý kiến (nếu có).

BẾ MẠC

	TRƯỜNG ĐHSP HÀ NỘI
	     ĐỀ NGHỊ DANH SÁCH HỘI ĐỒNG CHẤM LUẬN VĂN THẠC SĨ KHOA HỌC

	KHOA:…………………..
	Của học viên cao học: ………………………………………………….……………………………

	                                                     Đề tài:   ………………………………………………………………………………………………………….....
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

	
	Chuyên ngành: ……………………………………………………


	TT
	Họ và tên
	Học vị, chức danh

khoa học
	Chuyên ngành
	Đơn vị công tác
	Trách nhiệm trong Hội đồng

	1 
	
	
	
	
	Chủ tịch Hội đồng

	2 
	
	
	
	
	Phản biện 1

	3 
	
	
	
	
	Phản biện 2

	4 
	
	
	
	
	Thư ký HĐ

	5 
	
	
	
	
	Uỷ viên HĐ

	6 
	
	
	
	
	Giáo viên hướng dẫn


Ghi chú: Đề nghị sắp xếp các thành viên hội đồng đúng theo thứ tự trong mẫu này.
	PHÒNG SAU ĐẠI HỌC
	TỔ BỘ MÔN
	Hà Nội, ngày       tháng      năm 2012
BAN CHỦ NHIỆM KHOA

(Ký tên)


BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM HÀ NỘI





























HỌ VÀ TÊN


( Tác giả luận văn)




















TÊN  ĐỀ TÀI LUẬN VĂN THẠC SĨ




















       LUẬN VĂN THẠC SĨ:	


(ghi ngành khoa học được cấp học vị)






































HÀ NỘI, NĂM


�






BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM HÀ NỘI





























HỌ VÀ TÊN


( Tác giả luận văn)




















TÊN  ĐỀ TÀI LUẬN VĂN THẠC SĨ




















       Chuyên ngành:	


                      Mã số:	


 


       LUẬN VĂN THẠC SĨ: 	


(ghi ngành khoa học được cấp học vị)














Người hướng dẫn khoa học: 	


(Họ tên, học vị, chức danh khoa học)











HÀ NỘI, NĂM


�
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